TRAININGS

Menaxher/e té Burimeve Njerézore (HR Manager)  RECRUITMENTs
CONSULTANCY

eppc

Eppc Kosovo kérkon njé Menaxher/e té Burimeve Njerézore pér njé kompani udhé&hegése né vend
dhe né rajon, e cila operon né industriné e transportit dhe shitjes sé naftés dhe hidrokarbureve tjera.

Pérgjegjésité Kryesore:

e Mbikéqgyré dhe menaxhon punén e raportimit té personelit t& Burimeve Njerézore, dhe
inkurajon zhvillimin e vazhdueshém té stafit;

e Menaxhon pérgatitjen dhe mirémbajtjen e raporteve té tilla qé jané té nevojshme pér kryerjen e
funksioneve té departamentit;

e Menaxhon procesin e rekrutimit dhe pérzgjedhjes sé kandidatéve pér punésim;

e Mirémban dokumentacionin fizik dhe elektronik né lidhje me departamentin pérkatés;

e Pérgatit raporte periodike pér menaxhim, sipas nevojés pér té ndjekur arritjen e géllimeve strategjike;

e Zhvillon dhe administron programet, procedurat dhe udhézimet pér té ndihmuar né afrimin e fuqisé
punétore me géllimet strategjike té kompanisg;

e Administron dosjet e personelit;

e Zhvillon dhe monitoron buxhetin vjetor qé pérfshin shérbimet e Burimeve Njerézore, njohjen e
punonjésve, dhe mbéshtetjen e aktiviteteve té departamentit;

Kérkesat pér kété pozicion jané:

e Diplomé Universitare; (E preferuar né Burime Njerézore, Administrim Biznesi, Menaxhment, ose

Shkenca Sociale);
e Eksperiencé pune sé paku tre (3) vite né pozicione té ngjashme né Burime Njerézore;
o Aftési té shkélgyera organizimi, komunikimi dhe etiké té miré prezantimi;
e Aftési analitike dhe udhéhegése, dhe aftési pér pércaktimin e prioriteteve;
e Njohuri té avancuar té paketés Microsoft Office;
e Té jeté iniciator, motivues, fleksibil dhe i/e afté té punojé me saktési nén presion;

Té dhénat:
Pozicioni: Menaxher/e té Burimeve Njerézore / HR Manager;
Vendndodhja: Prishting;
Orari: 40 oré né javé;
Kontrata: Sipas Ligjit té Punés;

Aplikimet mbyllen: 26.10.2017.

Si té aplikoni:

Pér té aplikuar pér kété mundési punésimi, ju lutemi dérgoni CV-né tuaj dhe dokumentet e tjera
shogéruese duke pérmendur pozicionin pér té cilin aplikoni né adresén e e-mail™:

kosovo@eppc.al

Ju do té kontaktoheni vetém né qofté se CV-ja juaj dhe dokumentet shogéruese do té kualifikohen.
Tek ne CV-ja juaj éshté e sigurt dhe trajtohet né konfidencialitet té ploté.
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