TRAININGS

JUNIOR HR ASSISTANT RECRUITMENTS
CONSULTANCY

eppc

EPPC Albania né kuadér té zgjerimit té aktiviteteve té saj, kérkon njé JUNIOR HR ASSISTANT.

Pérgjegjésité Kryesore:

e Pérgatit njoftimet e punés dhe i publikon ato né portale dhe media sociale;

o Mbledh dhe seleksionon CV-té e kandidatéve né linjé me kérkesat dhe kriteret e pozicioneve té punés
si dhe njofton kandidatét e pérzgjedhur pér intervisté;

e Zhvillon intervista telefonike dhe pérgatit njé short listé me kandidaté pér tu intervistuar
drejtpérdrejté nga personat pérgjegjés té departamentit;

o Mban dhe ruan CV-té né ményré sistematike dhe lehtésisht té aksesueshme;

e Mirémban dokumentacionin fizik dhe elektronik né lidhje me departamentin pérkatés;

e Detyra administrative mbéshtetése si: e-mail, fotokopje, skanime, printime et;.

Kérkesat pér kété pozicion jané:

e Diplomé Universitare; (E preferueshme né Shkencat Sociale/ Juridike/Komunikimit)

e Pérvojé e méparshme né pozicione té ngjashme éshté avantazh; (vlerésohen edhe eksperiencat si
Intership)

e Té zotérojé shumé miré gjuhét Angleze dhe Italiane;

e Pérdorimii Mediave Sociale; (Fb, Instagram, Linked In, etj)

e Pérdorimii MS Office; (Word-Excel-PP)

e Aftési té mira organizative, komunikimi, bashképunimi dhe etiké té miré prezantimi.

Té dhénat:

Pozicioni: Junior HR Assistant;
Vendndodhja: Tirané (Zona e Ligenit Artificial);
Orari: 40 oré né jave;

Kontrata: Sipas Kodit té Punés;

Aplikimet mbyllen: 10.02.2017.

Si té aplikoni:

Pér té aplikuar pér kété mundési punésimi, ju lutemi dérgoni CV-né tuaj dhe dokumentet e tjera
shoqgéruese duke pérmendur pozicionin pér té cilin aplikoni né adresén e e-mail-it:

recruitments@eppc.al

Ju do té kontaktoheni vetém né qofté se CV-ja juaj dhe dokumentet shogéruese do té kualifikohen.

Tek ne CV-ja juaj éshté e sigurt dhe trajtohet né konfidencialitet té ploté.
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