TRAININGS

Sekretare Administrative — Tirané. RECRUITMENTS

CONSULTANCY

eppc

HUMAN RESOURCES TRAININGS FINANCIAL MANAGEMENT

eppc kérkon Sekretare Administrative pér klientin e saj i cili éshté biznes i konsoliduar dhe me njé pozicion té
géndrueshém né tregun shaqiptar.

Ky pozicion pérfshin detyra si menaxhimi i axhendés sé drejtorit, organizimi i takimeve, komunikimi me telefon
dhe e-mail me palé té treta brenda dhe jashté vendit, mbajtja e korrespondencés elektronike dhe postare,et;.

KERKESAT PER KETE POZICION JANE:

e Arsimiilarté.

e Zotérimi i gjuhés ltaliane dhe Angleze.

e Pérdorimii Word, Excel,PowerPoint,Outlook dhe Internetit.

e Eksperiencé pune né detyra té ngjashme.

e Njohuri té mira né pérdorimin e pajisjeve té zyrés, si psh: Fotokopje, skaneri, fax, etj.
e T& jeté person i organizuar dhe korrekt.

Té dhénat
Pozicioni: Sekretare Administrative
Vendndodhja: Fillimi i Autostradés, Tirané
Orari: 40 oré puné né javé
Raporton tek: Drejtori i Pérgjithshém
Udhétime pune: Jo.
Pagesa: E miré. Né varési té eksperiencés
Kontrata: Sipas Kodit té Punés

Aplikimet mbyllen: 15.07.2011

Si té aplikoni

Aplikimet mbyllen mé:

Pér té aplikuar pér kété mundési punésimi, ju lutemi dérgoni CV-né tuaj dhe dokumentet e tjera shogéruese
duke pérmendur pozicionin pér té cilin aplikoni tek:

info@eppc.al

Ju do té kontaktoheni vetém né qofté se CV-ja juaj dhe dokumentet shogéruese do té kualifikohen.


mailto:info@eppc.al

